
Proposer une nouvelle sortie ?

Mode d’emploi en 
image ☺

P1



1 - Annoncer la sortie dans la rubrique « proposition & organisation »

P2

Clique sur « nouveau sujet » 



2 – Remplir le formulaire

P3

Un formulaire pré-renseigné te permet de faire aucun oubli sur ta proposition, renseigne les 
différents champs (certains sont obligatoires d’autres non).

En bas du formulaire indique aux 
intéressés de se rendre sur l’agenda pour 
s’inscrire, ou mieux, mets le lien (si tu as 
déjà créé la sortie sur l’agenda). 

Si la date n’est pas fixée, précise « pas 
d’inscription pour le moment »



3 – Copier le lien (url) de ton
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Après avoir cliqué sur « envoyer », ton formulaire prend la forme d’un message que nous 
appellerons nouveau sujet ! Copie l’url de ce sujet



4 – Annoncer la sortie dans l’agenda
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Vas sur le Calendrier, place toi sur la date concernée, et clique sur « ajouter »



5 – Créer la sortie dans l’agenda
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Précise le titre de ta sortie

Sélectionne le type de ta sortie

Coche cette case si tu souhaites que les 
membres indiquent leur participation, sinon tu ne 
sauras pas qui sera présent ou non

Colle ici le lien du nouveau sujet 
correspondant à ta sortie dont tu as 
copié l’url précédemment



6 – Copier le lien (url) de l’agenda
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Après avoir cliqué sur « envoyer », ton formulaire s’affiche sur l’agenda ! Copie également l’url 
de ta sortie sur l’agenda

Retourne sur ton sujet de « proposition & organisation », édite ton message pour copier le lien 
de l’agenda  


